Приложение № 3 

к Положению о пропускном 

режиме в Доме Администрации муниципального образования «Сафоновский район» 

Смоленской области

Форма

Начальнику отдела муниципальной службы, кадров и делопроизводства Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

И.О.Фамилия

ЗАЯВКА

на внос (вынос) материальных ценностей в (из) здание (я) Администрации 

муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

________________________________________________________________________ 

(полное наименование структурного подразделения, организации, представительного органа)

просит разрешить  _______________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество)

внос (вынос) «___» ________ 200 __ г. 

________________________________________________________________________

 принадлежащего ________________________________________________________ 

(полное наименование структурного подразделения, организации, представительного органа)

________________________________________________________________________ 

в связи _________________________________________________________________ 

(указать цель вноса (выноса)) 

следующих материальных ценностей: 

1. __________________________________________________________________________________ 

(наименование материальных ценностей, серийный номер изделия (если таковой имеется) или инвентарный номер)

Всего в заявку внесено  ________ ( ______________________ ) наименований. 

Должность руководителя

структурного подразделения (организации),

представительного органа местного самоуправления
Подпись

И.О.Фамилия








  М.П.

« ___ » ___________ 200 __ г.

СОГЛАСОВАНО

Главный бухгалтер (в отсутствие главного бухгалтера – бухгалтер или другое лицо, выполняющее данные обязанности структурного подразделения (организации), представительного органа)

_____________     И.О.Фамилия

(подпись)

«___»__________ 200__г.
СОГЛАСОВАНО

Заместитель Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющий делами

_____________     И.О.Фамилия

(подпись)

«___»__________ 200__г.

Отметка дежурного вахтера

«___»__________ 200__г. в __ час. ___мин. внос (вынос), ввоз (вывоз) осуществлен




____________

______________________

(подпись) 


(расшифровка подписи)

Исп. И.О.Фамилия

Тел. 

Примечания: 1. Заявка оформляется на бланке,  подпись руководителя заверяется печатью.


2. Оформленная исполнителем заявка представляется дежурному вахтеру.

3. Исполненная заявка с отметкой дежурного вахтера передается в отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства.

4. Справки по телефону 4-18-50 и 4-10-53.

