Приложение № 2 

к Положению о пропускном 

режиме в здании Администрации муниципального образования «Сафоновский район» 

Смоленской области

Форма

Заместителю Главы муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области – управляющему делами

И.О.Фамилия

ЗАЯВКА

на вход в здание Администрации муниципального образования 

«Сафоновский район» Смоленской области

для работы в выходные (праздничные) дни

Прошу Вашего разрешения пропустить в здание Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области работников ___________________________________ 

___________________________________________________________________________________

(полное наименование структурного подразделения, организации, представительного органа)

для работы в выходные (праздничные) дни в связи с  ______________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(обоснование необходимости выполнения работы или наименование мероприятия)

с ___ часов ___ минут «___» _______ 200 __ г. до ___ часов ___ минут «___» _______ 200 __ г.

№ п/п
Фамилия, имя, отчество
Должность
Номер кабинета, телефон
Время прибытия
Время убытия






















Должность руководителя

структурного подразделения (организации),

представительного органа местного самоуправления

Подпись 

И.О.Фамилия









М.П.

« ___ » ___________ 200 __ г.

Исп. И.О.Фамилия

Тел.:

Примечания:
1. Заявка оформляется на бланке,  подпись руководителя заверяется печатью.


2. Заявка предоставляется на рассмотрение не позднее 16.00 рабочего дня, предшествующего выходному (праздничному) дню, и после согласования передается дежурному вахтеру для исполнения.


3. Лица, указанные в заявке, проходят в здание Администрации по предъявлению документа, удостоверяющего личность.


4. Справки по телефону 4-18-50 и 4-10-53.

