Приложение № 1 

к Положению о пропускном 

режиме в здании Администрации муниципального образования «Сафоновский район» 

Смоленской области

Форма

Начальнику отдела муниципальной службы, кадров и делопроизводства Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области

И.О.Фамилия

УВЕДОМЛЕНИЕ

об изменении продолжительности рабочего времени

В соответствии с Положением о пропускном режиме в здании Администрации муниципального образования «Сафоновский район» Смоленской области уведомляю о необходимости нахождения на рабочем месте после 19.00 

до ___________ часов _____ минут « ___ » ___________ 200 __ г.

следующих работников _______________________________________________________________

(полное наименование структурного подразделения, организации, представительного органа)

№ п/п
Фамилия, имя, отчество
Должность
Номер кабинета, телефон
Время убытия



















Должность руководителя

структурного подразделения (организации),

представительного органа  местного самоуправления

Подпись 

И.О.Фамилия








М.П.

« ___ » ___________ 200 __ г.

Исп. И.О.Фамилия

Тел.:

Примечания:
1. Уведомление оформляется на бланке структурного подразделения (организации), представительного органа местного самоуправления, подпись руководителя заверяется печатью, после согласования с начальником отдела муниципальной службы, кадров и делопроизводства передается дежурному вахтеру.


2. Уведомление с отметкой дежурного вахтера о времени убытия передается в отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства.

3. Справки по телефону 4-18-50 и 4-10-53

